
S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4

Firma del convenio

Convenio firmado Virtual o 

presencial 

Localidad 

Sumapaz

FDLS-GMI

Firma del acta de inicio Acta de inicio firmada FDLS-GMI

Presentación de la garantía del convenio
Garantía firmada y soporte del pago de la misma

GMI

Entrega del Plan de Trabajo
Plan Operativo técnico aprobado por comité 

tecnico GMI

Primera reunión del Comité Técnico.
✓ Acta (s) de reunión comité técnico . Virtual o 

presencial 

Localidad 

Comité Técnico

Presentación del equipo de trabajo

Hojas de vida y presentación del equipo

GMI

Reuniones de seguimiento Comité Técnico

✓ Acta (s) de reunión del comité técnico. 

✓ Acta de aprobación del Comité Técnico 

acuerdos “Pieza Simbólica de Reconocimiento”. 

✓ Acta de aprobación de diseño de volantes 

publicitarios

✓ Acta de aprobación de diseño de planillas y 

demás documentos requeridos para los 

respectivos soportes.

✓ Base de caracterizacion de participantes

Virtual o 

presencial 

Localidad 

Sumapaz

Comité Técnico

Gestión del espacio a través de un oficio 

dirigido a la JAL. Para la reunión con la 

Junta Administradora Local (JAL), para la 

presentación del proyecto. 

✓ Oficios de invitaciones a presentaciones

Virtual o 

presencial 

Localidad 

Sumapaz

GMI

Socialización del proyecto  con la Junta 

Administradora Local (JAL).

✓ Acta de la Junta Administradora Local de 

Sumapaz

✓ Listados de asistencia y acta, registro 

fotográfico que evidencie la presentación 

realizada.

GMI

Preencuentos Mujeres Liderezas
✓ Acta (s) de reunión    ✓ Listados de asistencia

Virtual o 

presencial 

Localidad 

Sumapaz

Ejecutor

Diseñar e implementar un formato digital 

para la inscripcion de los participantes Implementación de estrategia virtual para la 

convocatoria e inscripción de los participantes

Virtual Ejecutor

Colaborar con el FDLS para realizar la 

convocatoria a

los diferentes tipos de población priorizada 

por Consejo Local de Mujeres y los Comités 

Veredales de Mujeres (San

José, Nueva Granada, Concepción, Tunal 

Alto, Tunal Bajo, La Unión, Capitolio, Santo 

Domingo, San Juan, Toldo, San

Antonio, Vegas, Chorreras, Lagunitas, Istmo-

Tabaco, Betania, Raizal, Peñaliza, Laguna 

Verde, Santa Rosa – Taquecitos,

Palmas - Ríos, Auras, Ánimas, Nazareth y 

Las Sopas). Para un total entre CLM y CVM 

de (50) mujeres.

Evidencias de las acciones realizadas con el 

Comité Veredales de Mujeres.

Virtual y 

Presencial 

Localidad 

Sumapaz

Ejecutor

Comité Tecnico Encuentro de Preparacion

✓ Listados de asistencia, cronograma minuto a 

minuto, menu de alimentacion, plan de 

emergencias, entrega de carta de compromiso, 

vacunas y pólizas.                            ✓ Presentacion 

del plan de viaje.

Sede Ejecutor Ejecutor

Selección de Talleristas y construcción 

metodológica

✓ Acta de comité técnico con aprobación  del 

diseño  por el Comité Técnico.

Virtual o 

presencial 

Localidad 

Sumapaz

Comité Técnico

Entrega de diseños para kit de viaje para la 

aprobación por parte de la oficina de 

prensa.

✓ Documento con código de aprobación
Presencial ALS Ejecutor

Ingreso de los kits pegadogicos  que 

correspondan al Almacén del Fondo de 

Desarrollo Rural de Sumapaz

✓ Recibo de ingreso al almacén de la Alcaldía 

Local de Sumapaz de Plegale y manillas Presencial ALS Ejecutor

Convocatoria Entidades invitadas

✓  Invitacion Formal a la Secretaria de la mujer y  

el equipo de Mujeres de la Alcaldia Local de 

Sumapaz

Virtual 

Localidad 

Sumapaz

Ejecutor

Se realizarán

dos (2) pre-encuentros uno por la Cuenca 

Río Sumapaz y otro por la Cuenca río 

Blanco

✓ Listados de asistencia y acta, registro 

fotográfico o pantallazos que evidencie la 

reunión.

Presencial 

Localidad 

Sumapaz

GMI

COMPONENTE I - DÍA DE 

LA MUJER RURAL 

SUMAPACEÑA

PRIMERA FASE

ALISTAMIENTO

SEGUNDA FASE:

CONVOCATORIA, INSCRIPCION 

Y SELECCIÓN 

FASE 3:PREPARACION Y 

COORDINACION DEL 

ENCUENTRO

CAPACITACIONES

PLAN DE TRABAJO

PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA EL DESARROLLO DE LA SALIDA DE

INTERCAMBIO DE SABERES Y SABIDURÍA MUJERES LIDERESAS DE LA LOCALIDAD DE

SUMAPAZ 2023.

LUGAR RESPONSABLECOMPONENTES FASES ACTIVIDADES PRODUCTOS/ENTREGABLES
ENERO FEBRERO MARZO



Comité Tecnico, entrega del minuto a 

minuto de la actividad

✓ Matriz del minuto a minuto del viaje            ✓ 

Presentacion de documentos y listado de las 

participantes                                           

✓Documentos de los vehiculos de transporte.      

Presencial 

Localidad 

Sumapaz

GMI

Inicio de creación y  aprobación del PLAN 

DE CONTIGENCIA - EMERGENCIAS - 

PERMISOS

PLAN DE CONTIGENCIA - EMERGENCIAS - 

PERMISOS
Sede Ejecutor Ejecutor

Se realizarán encuentros

durante 4 días y 3 noches, se contará con la 

participación de 50 mujeres de la localidad 

de Sumapaz.

Presencial 

Localidad 

Sumapaz

Ejecutor

TALLER DIA 1 : Conocer los Derechos de las 

mujeres, y otras

violencias asociadas a

las mujeres rurales de

otras regiones.

Virtual Ejecutor

TALLER DIA 2: Intercambio de saberes y 

sabidurías tema las

figuras de ordenamiento territorial y otras 

problemáticas

para las mujeres rurales

de la región y su

mecanismo para vivir

sin miedo.

Presencial 

Localidad 

Sumapaz

Agrupaciones 

Seleccionadas

TALLER DIA 4: Autocuidado

Presencial 

Localidad 

Sumapaz

Ejecutor

Socialización colectiva de 

resultados en los comités 

veredales.

Encuentro de Saberes y Sabidurías

Mecanismo de evaluación en el dia 4 del evento. 

El ejecutor deberá aplicar un instrumento de 

recolección de información (Encuesta y/o 

cuestionario) de no más de cinco (5) preguntas, 

deberá aplicar (55) cincuenta y cinco  encuestas 

100% del total de la población a beneficiar), y 

con la entrega del informe final. Estas encuestas 

deberán estar sistematizadas y deberá realizar 

un análisis de las mismas en un documento que 

no sea inferior a cuatro (4) páginas, anexando las 

encuestas físicas.

Sede Ejecutor Ejecutor

Firma de Paz y Salvo con Contratistas de la 

comunidad.

Documento de paz y salvo firmado por parte de 

los contratista de la comunidad.
GMI

Presentación de un informe final que dé 

cuenta de los aspectos técnicos y 

financieros de la ejecución total, el cual 

permita conocer los resultados alcanzados 

donde se dé cuenta de  variables 

cuantitativas y cualitativas.

Informe final GMI

Participación en las mesas técnico, 

financieras y

jurídicas previas a la liquidación

Firma de las Actas de mesas técnicas,

financieras y jurídicas
GMI

Firma del acta de liquidación de las partes Acta de liquidación FDLS-GMI

✓ Listados de asistencia de cada evento              

✓ Listados de Check in de cada participante                 

✓ Cartas de Compromiso   ✓Polizas de seguro de 

viaje    ✓Lista de entrega de Alimentacion   

✓Listados de Participantes   ✓ Listado de 

Entrega de Kit. ✓ Registro fotografico detallado 

por dia.

COMPONENTE I - DÍA DE 

LA MUJER RURAL 

SUMAPACEÑA

TALLER DIA 3: Encuentro con las g) Cena 

organizaciones de

mujeres – El Derecho

de las Mujeres rurales y

campesinas a una vida

libre de violencias.

PROCESO DEL EVENTO

Consolidado de entregables 

Ejecutor

Presencial 

Localidad 

Sumapaz


